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Qué puedes preparar

Una ficha de encargo, una matriz de facultades por verificar, un indice de antecedentes y borradores de
consulta y solicitud para revision.

Primer paso

Describe el encargo en términos concretos: consultar, presentar antecedentes o solicitar un documento;
distingue cada accién.

Ejemplo ficticio

Ejemplo ficticio: Sofia vive fuera de Chile y quiere que un familiar consulte el estado de una solicitud y pida
copia de una respuesta. El pack registra ambas acciones por separado y pregunta a la entidad qué canal
directo o representacion acepta. Si mas adelante desea solicitar una devolucién, se abre una fila nueva y
se verifican las facultades correspondientes. No se supone que una autorizacién para consultar permita
firmar o recibir dinero.

Alcance

El pack no otorga ni certifica poderes, no acredita representacion y no confirma la aceptacion de un
instrumento. Un borrador no demuestra facultades para actuar, firmar, cobrar o recibir dinero. La forma,
alcance, formalizacién y canal deben verificarse con la entidad receptora y los profesionales o autoridades
pertinentes. El pack no realiza tramites ni transfiere fondos.
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