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Kit Despacho Ordenado
Orden administrativo para tu despacho
Un kit digital para reunir la información de clientes, asuntos, tareas y registros económicos en archivos
editables. Diseñado para trabajo administrativo en Chile.

Incluido en la edición de pago Cantidad

Libros Excel con 24 pestañas 10 XLSX

Modelos administrativos originales 7 DOCX

Guía de uso 1 PDF

Skills con referencias y ejemplos ficticios 4 carpetas

Áreas cubiertas
Casos y clientes · Agenda con fechas manuales · Honorarios y abonos · Gastos · Documentos · Reuniones y
compromisos · Tareas · Comunicaciones · Cierre y entrega · Panel administrativo.

Precio de referencia: $49.900 CLP
Producto: despacho-ordenado-chile · Edición 1

Esta muestra describe el contenido. Los modelos, las planillas editables y las instrucciones detalladas forman parte del
producto de pago.
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Alcance y compatibilidad
Qué permite organizar
Registros administrativos con IDs consistentes, saldos de honorarios por acuerdo, conteos de tareas y una
vista general basada en datos pegados manualmente dentro del panel.

Fechas y cálculos
La agenda usa fechas anotadas por el usuario y no calcula plazos procesales. Los importes se registran en
pesos chilenos enteros. Honorarios, abonos y gastos se mantienen separados; no se calculan impuestos.

Archivos editables
Formatos XLSX y DOCX estándar, sin macros. Verificados con LibreOffice en esta edición. Revisa la
presentación y las validaciones en la versión de Excel o Word que uses.

Uso responsable
Los ejemplos del kit son ficticios. El material requiere adaptación y revisión humana y no sustituye asesoría
jurídica individual, revisión normativa ni deberes de confidencialidad.

Compra y entrega
La compra actual se realiza mediante un enlace de pago. La entrega del ZIP es manual después de verificar el
pago. No se ofrece una integración automática con banco, correo o expediente.

Titular: Patricio Guillermo Andrades Tordecilla
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